Wir suchen...
Administration und Marketing 4 DER
4

FAHRZEUGBAU

Maeder Fahrzeugbau ist ein inhabergefihrtes KMU im Bereich Fahrzeug-
bau mit Sitz in Bassersdorf. Wir realisieren Brickenaufbauten, Anhanger-
bau und Spezialumbauen fir eine grosse Auswahl an Kunden.

Zur Erganzung unseres Teams suchen wir

Mitarbeiterin oder Mitarbeiter im Bereich

Administration im Fahrzeugbau 20%

Deine Aufgaben

« Personaladministration 3-5 Mitarbeiter

« Debitoren und Kreditoren mit Buchungen und Abschlussvorbereitungen
« Offert-und Rechnungsstellung

- Auftragskalkulationen und Nachkalkulationen

« Organisation und Bewirtschaftung von Kundenadressen

Deine Kompetenzen
« Motivierte und freundliche Personlichkeit
« Ausbildung in kaufmannischen Bereich

Wir bieten:

« Anstellungsmoglichkeiten Fest- oder im Stundenlohn
« Flexible Arbeitseinteilung moglich

« Abwechslungsreicher Aufgabenbereich

« Lebendiges Arbeitsklima im Kleinbetrieb

In unser Team passt eine Person, welche pflichtbewusst, selbststandig und team-
orientiert ist. Du bist flexibel und kannst dich in verschiedenen Einsatzgebieten schnell
organisieren, zudem bist du kundenorientiert und verlierst in hektischen Zeiten nicht
den Uberblick? Dann melde dich bei uns!

Fir Bewerbungen oder bei Fragen, wende Dich bitte an
Urs Maeder, Inhaber der Maeder Fahrzeugbau AG
044 83700 02 - info@maederfahrzeugbau.ch



